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LICEO CLASSICO STATALE "ANTONIO GRAMSCI"

OLBIA 


COMUNICAZIONE INTERNA  n. 367    

 
                                                     Olbia, 05.06.2017
Destinatari:

Docenti 

p.c. DSGA, Assistenti amministrativi  e tecnici

Sede

OGGETTO: adempimenti conclusivi.-
Si richiama l’attenzione di tutti i docenti agli adempimenti da espletare entro la data indicata nella tabella riepilogativa:
· Elaborati scritti, suddivisi tra primo e secondo quadrimestre (sottoscrivere per avvenuta consegna)
· Una sola copia dei programmi analitici svolti in ogni classe, escluse le quinte classi se già consegnati, notificati agli alunni e controfirmati da almeno tre di essi, dopo averne dato lettura integrale.
· Eventuale integrazione per le  classi d’esame dei piani disciplinari del documento del  CdC.  
· Stampe dei registri personali (riepilogo voti e argomenti svolti), debitamente firmate
· Relazione finale, distinta per  classe e per disciplina* (on line su format predisposto)
· Consegna presso l’ufficio personale dei registri personali (stampe)
· Consegna presso l’ufficio personale della scheda e del prospetto per il consuntivo FIS e per i progetti 
· Trasmissione dei materiali di lavoro per alunni con giudizio sospeso per il saldo del debito formativo in file
· Inserimento in comunicazioni  alle famiglie  Mastercom delle carenze per alunni con giudizio sospeso
· Trasmissione delle prove per la verifica del giudizio sospeso per i docenti che non saranno in servizio in settembre
· Consegna presso l’ufficio docenti della richiesta di ferie sull’apposito modulo, con chiara indicazione del recapito
· Consegna in presidenza della scheda dei desiderata per l’a.s. 2017/18 (da parte dei docenti con contratto a T.I.)

· Consegna P. C. net Asus: si raccomanda di eseguire un backup dei dati che si vuole salvare ( si raccomanda di salvare i documenti utili anche sui PC delle LIM e dei laboratori, in quanto verranno formattati)
· Consegna chiave del cassetto personale (solo docenti a T.D., ovvero che hanno chiesto trasferimento, etc.)
* La relazione finale per tutte le classi verrà compilata on line a partire da venerdì 9 fino a sabato 17 giugno p.v. Nel format sono presenti anche domande aperte, in parte facoltative. 
Ogni docente fornirà indicazioni puntuali sul percorso didattico svolto dagli studenti in funzione a quanto previsto nella programmazione iniziale individuale e di classe o a eventuali modifiche in itinere, in termini di:

· Riflessioni sul profilo della classe in relazione al livello di partenza
· Contenuti effettivamente trattati 

· Obiettivi raggiunti nell’attività didattica curricolare, comprese le attività trasversali/pluridisciplinari

· Verifiche svolte e valutazione

· Metodologie, strumenti e tempi

· Attività di ampliamento O.F. e approfondimento

· Suggerimenti per successive azioni di miglioramento

Ogni docente riceverà una mail per ciascuna classe dove troverà il link alla compilazione del format. In caso di mancata ricezione contattare la segreteria e verificare se l’indirizzo è corretto.
Si ricorda che a norma dell’art.10 O.M. 266/97 con riferimento alla L. 241/90 sulla trasparenza:

“tutti gli atti e documenti amministrativi e scolastici, anche interni, relativi alla carriera degli allievi e candidati, compresi gli elaborati e quelli degli scrutini e degli esami, sono oggetto del diritto di accesso di chi vi abbia interesse per la cura e la difesa di interessi giuridici, non necessariamente connessi ai ricorsi”.

	Tipo di documento
	Scadenza
	Dove/a chi

	Elaborati scritti
	Lunedì 12.06.17
	Ufficio personale

	Programmi analitici svolti
	Lunedì 12.06.17
	Ufficio alunni

	Relazione finale 
	da venerdì 9 a sabato 17.06.17
	On line tramite link previa comunicazione per mail 

	Registri personali 
	sabato 17.06.17
	Ufficio personale

	Materiali di lavoro per alunni con giudizio sospeso
	sabato 17.06.17
	File per mail alla scuola: didatticagramsci@gmail.com

	Prove di verifica per giudizio sospeso
	sabato 17.06.17
	File per mail: didatticagramsci@gmail.com

	comunicazione carenze su Mastercom in comunicazioni
	prima della data dello scrutinio
	https://gramsci-ot.registroelettronico.com:30443/mastercom/index.php
didatticagramsci@gmail.com

	Scheda per il consuntivo FIS
	sabato 17.06.17
	Sig.ra Bruna o per mail: SSPC07000N@istruzione.it

	Registro attività progetti curricolari ed extracurricolari
	sabato 17.06.17
	Ufficio personale

	Richiesta ferie 
	sabato 17.06.17
	Ufficio personale o per mail: SSPC07000N@istruzione.it

	Desiderata a.s. 2017/18
	sabato 17.06.17
	Presidenza 

	Chiave del cassetto personale
	sabato 17.06.17
	Sig.ra Bruna

	P.C.  net Asus  
	sabato 17.06.17
	Sig. Edoardo


Si allega la modulistica necessaria:

· Desiderata a.s. 2017/18
· Richiesta ferie
· Scheda per il consuntivo FIS
Ringrazio della consueta e valida collaborazione di tutti i docenti e del personale ATA coinvolto.

firmato

Il dirigente scolastico

(E. Mantovani)
C.F.91024260902  C.M. SSPC07000N
Via Anglona, 16 - 07026 Olbia - tel. 0789/21223/fax. 0789/203071

sito web: www.liceogramsciolbia.it

Posta elettronica istituzionale: sspc07000n@istruzione.it  - e-mail PEC: sspc07000n@pec.istruzione.it

[image: image1.png][image: image2.png][image: image3.png]